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Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccién Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
Ao E G EIG Al AC T | cion cion ncial | ada ca

Plazos de Conservacion Técnicas de Selecciéon | Clasificacion Informacion Observaciones
Niveles Valor Vigencia Elimin | Conserva | Muestreo | Confide | Reserv | Publi
Documental AT AC T acién | cién ncial ada Ca
A= F/C
1C Legislacion
1C. 1 Normatividad Sentencia integral
institucional
X 3 4| 7 X X
2C ASUNTOS JURIDICO
2C. 1 Juicios Sentencia integral
X| X 6 6 12 X X
2C. 2 Recursos Anilisis selectivo cualitativo
X 7 8| 15 X X
2C.3 Expedientes Sentencia integral
)
X 3| 4| 7 X X \g
2C.4 Contratos X 2) 4 7 X X | Andlisis selectivo cualitativo
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2C.5 Denuncias X 3 4 7 X X | Sentencia integral
2C.6 Derechos Humanos X 3 4 74 X X
2C.7 Control de X 3 4 7 X X
correspondencia
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Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccion Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Puabli
A=k E/C AT AC T | cién cion ncial ada ca
3C Planeacion, programacion, presupuestacion, informacion y evaluacion
3C. 1 Programas y proyectos en
materia de programaciéon | x | x 7 6|13 X X
3C. 2 Proyectos
especiales X| X 7 6 | 13 X X
3C:3 Programas operativo
anual X| X 7 i 3% 10 X X
3C.4 Planes y programas
de Planeacién X| X 7 6 | 13 X X
3C.5 Informacidn estadistica
X| X 7 3 10 X X
3C.6 Reportes Informativos
X| X 7 3 10 X X
3C..7 Control Escolar
X| X i/ 3 10 X X
3C.8 Area de Direccién
Xiru | o 7 3 10 X X
Servicios y Soportes
técnicos X | X 7 3 10 X X
Catalogo de Inmuebles
Escolares X [ X 7 3 10 X X
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3C.11 | Regularizacion de
Terrenos.

4C Recursos Humanos

Disposicion en materia de
4C.1 recursos humanos

Programas y proyectos en
4C.2 materia de recursos
humanos

HvV| P

4C.3 Expediente unico de
personal

4C.4 Reclutamiento y Seleccién
de Personal

P|

4C.5 Control de Asistencia
Permisos y Tramites.

N
©
>
X

4C.6 Productividad en el
trabajo

>
>

4C.7 Capacitacion Continua 'y
Desarrollo Personal de
Area Administrativa.

HvV| P

4C.8 Afiliacion al Instituto de
Seguridad y Servicios
Sociales de los
Trabajadores del Estado.

4C.9 Expedicién de Constancias
y Sistemas

4C.10 Apoyo para Personal

(Orden de Pago)
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Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccién Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
A B Ele AT AC T | cién cion ncial ada ca
5C Recursos Financieros
5C.1  [|Programasy Proyectos x |2 8 10 X X
Sobre Recursos Financieros
y Contabilidad.
5C.2 [Ingresos x |1 4 5 X X
5C.3  |Gastos o Egresos. 2 8 10 X X
5C.4 [Bancos x |2 3 X X
5C.5 |Registroy Control Contable X |2 3 5 X X
5C.6 [Créditos Concedidos X |2 3 5 X X
5C.7 [Disposicién X |2 3 5 X X
en Materia de Recursos
Financieros y Contabilidad
Gubernamental
5C.8 |Programasy Proyectos en X |2 3 5 X X
Materia de Recursos
Financieros y Contabilidad
Gubernamental.
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Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccién Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
A== E ‘“FI€ AT AC T | cién cion ncial ada ca
6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1 |Mantenimiento preventivo| X 6 10] 16 X X
y correctivo a la
infraestructura
6C.2  |Adquisicionesy licitaciones| X | X 6| 10| 16 X X
6C.3  |Inventarioyresguardode | X| X 6| 10| 16 X X
activo fijo
7C Servicios Generales
7C.1  |Disposiciones en materia X[ X 1 3 4 X X
de servicios generales
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Codigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccién Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
Aol i i B/G AT AC T | cién cion ncial ada ca
7C.2  |Programasy proyectos en|X 1.1-3 4 X X
servicio general
7C.3  [Servicios bésicos X | X 1 X X
7C.4  [Servicios de seguridad y X 6] 10| 16 X X
vigilancia
7C.5  [Servicio de limpiezay X| X 6| 10| 16 X X
fumigacion
7C.6  [Servicio de postal y X| X 6| 10| 16 X X
mensajeria
7C.7  [Servicio de transportaciéon | X 6| 10| 16 X X
ly parque vehicular
7C.8  [Proteccion civil X 6| 10] 16 X X
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
8C. 1 Disposiciones en materia X
de telecomunicaciones X 2 5 7 X
8C. 2 [Desarrollo redes de
comunicacion de datosy 2 5 7 X X
voz
8C.3  [Seguridad informatica X 3| 3| 6 X X
8C.4 Soporte técnicoy X 3 3 6 X X
mantenimiento de equipo
8C.5 [Transferencia documental |X 3 3 6 X A
9C Comunicacion Social
Codigo [ PlazosdeConservacién | Técnicasde Seleccién |  Informacién | Observaciones
} \
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Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conservac| Muestreo | Confide| Reserva| Publica
Ao L7 EG AT 20AC T | cion ion ncial da
9C.1 Publicaciones e impresos | X X 1 3 P X X
institucionales
9C.2  |Material multimedia X X 1173 P X X
9C.3  [Boletines X | X 1 3| P X X
9C.4  |Insercionesyanunciosen |X | X 1( 3| P X X
periddicos y revistas
9C.5  [|Actosy eventos oficiales |X | X T - X X
E ;
A £ /
D T‘-’-?\;%ECION GENERAL
o
5 COLEGIO OE ESTUDIOS CIENTIFICOS
7 TECNOLOGICOS DEL ESTADO
DE SONORA
=
>‘?x_‘8_gs{'7
8 Lf,}“"




N %
\ G CECYTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUNIENTAL

CECyTE SONORA
Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccion Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
Avcs e iEIG AT AC T | cién cion ncial ada ca
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 | Auditorias (Internas) X [ X 4 BN I 4 s 9 X
10C. 2 |Inconformidades, X 2 5 7 X
Fincamiento de
responsables.
10C.3 [Seguimiento a cuenta X | X 3 1 1. T X X
Publica
10C. 4 |Licitaciones, Contratosy | X 2 T X X
Servicios.
10C.5 [POA OIC (Informes X | X 2 S I [ [ 0 B [P ¢ X
Trimestrales)
10C. 6 [Reuniones Organo de X 2 o |7 X X
Gobierno
10C. 7 [Correspondencia y Asuntos| X 2 -9 1 |-A X X
Diversos
10C.8 [SIR X Z 5 [ K X
11C |Organizacion y Politicas
11C. 1 Manuales de
organizacion, X X 7 6 |13 X X
procedimientoy
reglamento
11C.2 | Proyecto de saludy X [ X g 21 9 X X
seguridad
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Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccién Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
Ais bSGF[Es | AR TAG 24T |iclon cion | ncial | ada ca

12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12C. 1 [Solicitudes de informacién,| X[ X € 0 1 X X

de datos personalesy

respuesta
12C.2  [Transparencia X[ X 7 0 74 X X

; MRECCION GENERAL
%

7 CECYTE

ez (01610 DE ESTUDIOS CIENTIFICOS
¥ TECNOLOGICOS DEL ESTADO

X DE SONORA

L



“’ ’ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUNIENTAL

JCECYTE CECyTE SONORA

Cédigo Plazos de Conservacion Técnicas de Seleccidon Informacion Observaciones
Niveles Valor Documental Vigencia Elimina | Conserva | Muestreo | Confide| Reserv | Publi
/o] e (G AT AC T | cién cion ncial ada ca
1S Administracion Académica
Gestiones académicas X 5 5 10 X X
1S.1
1S.2 |Desarrollo académico X 5 5 10 X X
(Operacién académica X 5 5 10 X X
1S.3
2S Vinculacion institucional
2S.1 [Eventos institucionales X| X S 13 X X
2S.2 |Convenios X | X 3 10| 13 X X
2S.3 |Informes (Cumplimiento X| X S0 1s X X
de metas)
2S.4 |Actividades Extracurriculares | X 53 510 X X
(Deporte, civico y cultura)
28.5 | Proyectos y programas X 5 5 10 X X
(Formacién Dual,
Seguimiento de egresados,
convocatorias)
3S Gobierno y
Administracion
3S.1 Disposicion en materia de | X 3 7 10 X X
6rgano de Gobierno
3S.2 H. Junta Directiva X 10 P
383 Disposicion en materiade | X 3 7 10
Gestion Documental,
Preservacion y Difusion de
Acervos
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3S.4 Organo de Gobierno X 3 7 10 X X

3S.5 Consejo Académico X 3 7 10 X X

3S.6 Consejo Nacional de Archivo| X 3 7 10 X X

38.7 Direccion Técnica X 3 7 10 X X

3s.8 SITCECYTES X 3 7 10 X X

38.9 Coordinacion Nacional de | X 3 7 10 X X
Cecytes
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